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注意事项：

p 1、法人为外籍或港澳台，请提前联系工程师（陈映：13594735098）

p 2、系统账号为公司名称，初始密码为：Ntm!v#T@886，如忘记密码，点击忘记密码进行重置服务商。

p 3、人员信息注册，信息必须真实有效，必须上传头像，手机号为施工人员本人，建议施工人员自行扫码注册。

p 4、项目申报，企业角色选择：搭建商，展位输入展商名称查找，资料可不用上传。

p 5、证件申请请勿重复办理，证件一旦生成，办多办错，无法退款，缴费前请确认。

p 6、施工证生成后，施工人员统一从相应卸货区进入场馆。

p 7、展馆收取证件费用，在系统提交发票申请，并备注电子邮箱（发票为电子发票）

p 8、主场收取的证件费用，施工证发票找主场开取。

p 9、系统操作问题咨询电话：陈映13594735098（工程师）



一、服务商注册



如已注册见下一章节，服务商登陆

1、点击注册

2、点击申报只能查看流程



注意：1.如法人为港澳台，请联系工程师注册（陈映
13594735098）
2.上传的营业执照和身份   证正面要显示完整、无遮挡、
光线不要太暗）
3.联系人可以不是企业法人



二、登录系统



账号名称为公司全称

初始密码：Ntm!v#T@886



如已注册忘密码，请点击忘记密码变更密码

如已注册忘记密码，请点击忘记密码进行变更密码（依次填写下图的信息并点重置服务
商）



三、人员管理



方法一

人像录入时请找一处光线适中，背景纯色、对着人脸拍照，更容易通过
注意：
p 1:拍摄时，人脸必须为正脸，不   能有遮挡、不能仰头歪头；该人员头像用于以后进出闸

机人脸识别，请按照上传规范上传
p 2:拍照后需调整方向，必须是竖立才能通过
p 3:可由负责人统一缴费，也可以信息填写完成后点击下一步由个人单独缴费

3

企业二维码跟员工扫码
登记作用一致



方法二

3 点击可批量导入，批量导入对照片大小要求较高，可能需要调整照片大小，建议二维码直接扫脸录入





四、项目申报







提交申报后，等到审批，审批通过，即可申请证件（其他资料不用提交）

可添加多个展位信息



五、申请证件











提交后，刷新界面（请注意，如要修改人员，请返回证件申请重新选择人员，
付款后不能更改人员，不退不换）



支付宝或者微信支付金额，证件生成。支付成功后如不跳转请勿重复支付，
可以退出重进或刷新页面



可通过二维码，扫码查询证件是否办理成功



六、申请电子发票

（如在主场缴费，请找主场开具发票）



点击查询（通过上面项目、发票信息、出票状态、
申报日期的填写）可查询以前项目所申请的发票

已申请的发票可在申请开票下面看到，如状态为开票成功，则点击详情在里面数据
种类中可查看发票并打印



1、点击申请开票

1、点击申请开票



2、依次填写开票信息，然后点击提交



手机简易操作流程 电脑简易操作流程

提示:手机端不能进行服务商注册


